>>홈페이지 INVOICE 사용자MANUAL <<

(2007.07 전산팀 작성, 2007.07.31 갱신)
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1.화면설명 

  1-1.발급구분

-.세금계산서발급 전 : 화주가 해당 B/L 건에 대하여 세금계산서를 발급 받지 

않은 건을 의미함( 본사 영업시스템에서는 미 청구를 의미함 )     

-.세금계산서발급 후 : 화주가 해당 B/L 건에 대하여 세금계산서를 발급 받은 건 

들을 의미함( 본사 영업시스템에서는 청구를 의미함 )

  1-2.입출항일자

      -.검색시작일(FROM)/검색종료일(TO)을 의미하고 검색기간은 2주미만만 가능함

  1-3.B/L NO

-.사용자는 B/L NO를 알고 있을 경우 직접입력 할 수 있고 , 만약 모른다면 

"기간별 검색" 버튼을 누른 후 조회된 B/L NO를 가져와 조회 가능함.

  1-4.운임종류

      -.FRT  : OCEAN FREIGHT을 의미함

      -.THC  : TERMINAL HANDLING CHARGE을 의미함

      -.기타  : FRT, THC을 제외한 운임을 의미함

  1-5.입출항구분

      -.수입      : 국외에서 국내로 수입되는 물량을 의미 함

      -.수출      : 국내에서 국외로 수출되는 물량을 의미 함

      -.내항      : 국내에서 국내로 이동되는 물량을 의미 함

      -.INTERPORT : 국외에서 국외로 이동되는 물량을 의미 함

  1-6.기간별 B/L 검색

      -.사용자는 원하는 검색기간( 입출항 시작일/종료일 )을 2주미만으로 입력한다.

      -."기간별 B/L 검색"버튼을 누르면 검색된 새 창이 뜨고 사용자는 원하는 B/L을 선택할 수 있다.

      -.만약 비고란 부분에 “환율없음” 문구가 있을 경우 당사 서류업무 담당자에게 연락하여 환율정보를 문의해야 하고 환율정보가 없는 건에 대해서는 출력 조회 할 수

        없음.
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  1-7.초기화

      -.거래내역서 조회 페이지의 검색옵션을 모두 초기화 시킨다.

  1-8.조회

-.사용자는 원하는 조회 조건을 입력 한 후 조회 버튼을 누른다. 만족하는 조건에 

따른 데이터가 있을 경우 거래내역서화면 창을 보여 주고 다음 경우

에는 INFORMATION 메시지를  나타낸다.

      -.INFORMATION MESSAGE 

        A.B/L NO를 잘못 입력하셨습니다. 확인 후 입력하세요.

        B.환율정보가 없습니다. 데스크 직원에게 확인하세요

        C.해당 자료가 없습니다. 출력할 조건을 Check해 주세요.

      -.사용자가 입력한 조건에 만족하는 데이터가 있을 경우 다음과 같은 거래내역서

화면을 보여 준다.

      -.사용자는 거래내역서 확인 후 인터넷 익스플로어 상의 메뉴 -> 파일 -> 페이지 

설정을 열어 여백(왼쪽/오른쪽/위쪽/아래쪽)을 5로 지정하고 인쇄메뉴를 이용해 출력 할 수 있음 또한, "1-9.PRINTER SETTING 방법"을 통해 상세 설명을 확인 할 수 있음 
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1-9.PRINTER SETTING 방법 
-.거래내역서(INVOICE) 출력 전 PRINTER SETTING 방법 문구 옆의 “Click” 을

마우스로 클릭 할 경우 아래와 같은 새 창을 확인 할 수 있음
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